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BASES Y CONVOCATORIA DE PRUEBAS SELECTIVAS PARA LA SELECCION DE LAS PLAZAS QUE
SE RELACIONAN COMO PERSONAL FUNCIONARIO/A DE CARRERA, DE LAS PLAZAS INCLUIDAS
EN LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO EXTRAORDINARIA DEL ANO 2021/2022
CORRESPONDIENTES A LOS PROCESOS DE ESTABILIZACION DE EMPLEO TEMPORAL DEL
AYUNTAMIENTO DE LOS VILLARES.

Primera.- Normativa aplicable

A las pruebas que se establecen en esta convocatoria les sera de aplicacidn el texto refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre; la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local; el Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local; el Real Decreto
896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas basicas y los programas minimos a
que debe ajustarse el procedimiento de seleccién de los funcionarios de Administracion Local;
el Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracién General del
Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles
de la Administracion General del Estado, aprobado por el Real Decreto 364/1995, de 10 de
marzo; Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, Ley 3/2017, de 27 de junio, de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2017, Ley 6/2018, de 3 de julio, de Presupuestos
Generales del Estado para el afio 2018, Ley 11/2020, de 30 de diciembre, Presupuestos
Generales del Estado para el afio 2021, Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes
para la reduccién de la temporalidad en el empleo publico y las Bases de la presente
convocatoria.

Segunda.- Principio de igualdad de trato.

La presente convocatoria tiene en cuenta el principio de igualdad de trato entre mujeres y
hombres por lo que se refiere al acceso al empleo, de acuerdo con el articulo 14 de la
Constitucidn Espafola; el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre; la Ley Organica 3/2007, de
22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres; y la Ley 12/2007, de 26 de
noviembre, para la promocién de la igualdad de género en Andalucia.

Tercero.- Objeto de la convocatoria

1. La presente convocatoria tiene por objeto la regulacién de los procedimientos que regiran la
convocatoria del concurso de méritos para la estabilizacién como personal funcionario/a de
carrera, de las plazas que se relacionan en la oferta de empleo publico del Excmo. Ayuntamiento
de Los Villares (Jaén) para 2021/2022, aprobada por Resolucion de Alcaldia nim. 563, de 21 de
diciembre de 2021, y publicada en el BOP de Jaén nim. 242, de 22 de diciembre de 2021,
modificada por Resolucién de Alcaldia nim. 222, de 25 de mayo de 2022, y publicada en el BOP
de Jaén num. 102, de 27 de mayo de 2022, rectificada por error material mediante Resolucién
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de Alcaldia nim. 228, de 27 de mayo de 2022, y publicada en el BOP de Jaén nim. 104, de 31 de
mayo de 2022, rectificada por error material mediante acuerdo de Junta de Gobierno Local de
24 de noviembre de 2022 publicada en el BOP de Jaén nim. 231 de 30 de noviembre de 2022, y
rectificado por error en el texto del anuncio publicado en el BOP de Jaén nim. 231, de fecha 30
de noviembre de 2022 mediante edicto 2022/5959 publicado en el BOP nim.: 232 de 1 de
diciembre de 2022, mediante el sistema de concurso-oposicién, con respeto en todo caso, de
los principios de igualdad, méritos, capacidad y publicidad, en el marco del proceso de
consolidacidn/estabilizacion de empleo temporal en el Ayuntamiento de Los Villares (Jaén).

N.2 L, Escala Grupo/Subgru . ..

Denominacion / po/Subg Titulacion
Plazas Subescala/Clase po

. Administracion Graduado en ESO o
Auxiliar . .
1 - . General/  Auxiliar c/c2 equivalente.
Administrativo/a o .
Administrativa

2. El total de estas plazas corresponden a procesos de estabilizacién de empleo publico regulado
en las Leyes 3/2017, 6/2018 y 11/2020 de Presupuestos Generales del Estado para los afios
2017, 2018 y 2021, respectivamente, y en la Disposicion Transitoria Cuarta del Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico y Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes
para la reduccién de la temporalidad en el empleo publico.

3. El desempefio de estas plazas queda sometido al Régimen de Incompatibilidades previsto en
la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidad del personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

Cuarta.- Requisitos que han de reunir los/as aspirantes.

Para ser admitido a la realizacidn de estas pruebas selectivas, los aspirantes deberan reunir los
siguientes requisitos:

1. Nacionalidad: ser espafiol/a, o en su caso, nacional de los demas Estados miembros de la
Unién Europea o de Estado incluido en el ambito de aplicacidn de los Tratados Internacionales
celebrados por la Unidn Europea y ratificados por Espafia en lo que sea de aplicacion la libre
circulacion de trabajadores, en los términos establecidos legalmente.

2. Edad: Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de
jubilacién forzosa

3. Titulacién: Poseer la titulacién o en condiciones para obtenerlo, antes de la finalizacion del
plazo de presentacion de solicitudes, de la titulacion exigida para el cuerpo y escala, grupo/
subgrupo de la plaza correspondiente. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero
deberd estarse en posesion de la Credencial que acredite su homologacion.
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4. Capacidad: Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas habituales de la
plaza correspondiente.

5. Habilitacién: No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de
las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucidn judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para
ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso del personal laboral, en el que
hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse
inhabilitado o en situacidon equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o
equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleado publico.

6. No estar afectado por ninguno de los motivos de incompatibilidad contenidos en la Ley
53/1984, de 26 de diciembre, referida al personal al servicio de las administraciones Publicas, o
comprometerse en su caso, a ejercer la oportuna opcién en el periodo de tiempo que prevé el
articulo 10 de la disposicidon legal sefialada.

7. Haber abonado la Tasa por Derechos de Examen en vigor al momento de la convocatoria.

Los requisitos anteriores deberan poseerse a la fecha de expiracion del plazo de presentacién
de instancias y mantenerse durante todo el proceso selectivo.

Si en cualquier caso del proceso selectivo, el Tribunal Calificador tuviera conocimiento de que
algun candidato o candidata no redne algun requisito de los exigidos en la convocatoria, debera
proponer su exclusion a la autoridad convocante.

Quinta.- Acceso de las personas con discapacidad

Las personas que, como consecuencia de su discapacidad, presenten especiales dificultades para
la realizacidon de las pruebas selectivas podrdan requerir en el formulario de solicitud las
adaptaciones y los ajustes razonables de tiempos y medios oportunos de las pruebas del proceso
selectivo. Con este fin, el Tribunal aplicara las adaptaciones de tiempos previstas en la Orden
PRE/1822/2006, de 9 de junio, por la que se establecen criterios generales para la adaptacion
de tiempos adicionales en los procesos selectivos para el acceso al empleo publico de personas
con discapacidad. Los interesados deberdn formular la peticidon correspondiente al solicitar la
participacion en la convocatoria. Igualmente, deberan aportar el dictamen técnico facultativo
emitido por el érgano técnico de calificacién del grado de discapacidad, que acredite de forma
fehaciente la/s deficiencia/s permanentes que hayan dado origen al grado de discapacidad
reconocido, para que el tribunal pueda valorar la procedencia o no de la concesién de la
adaptacién solicitada. Para la concesidén o denegacidn de las solicitudes de adaptacién, se tendra
en cuenta que las mismas no deberan desvirtuar el contenido del ejercicio, niimplicar reduccién
ni menoscabo del nivel de suficiencia exigible para superar el proceso selectivo, asi como que la
adaptacién guarde relacion directa con el formato de ejercicio a realizar.
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Sexta.- Instancias y documentos a presentar.

1. Las instancias de participacidn para tomar parte en la convocatoria deberan ir debidamente
firmadas, se dirigiran a la Sra. Alcaldesa de Los Villares (Jaén) y se efectuaran en el modelo Anexo
lincluido en las presentes bases, debiendo manifestar la/el solicitante que cumple todos y cada
uno de los requisitos exigidos en la convocatoria.

2. Respecto a las/os aspirantes con alguna discapacidad, las/os mismos acreditaran su condicidon
mediante copia de la certificacion emitida por la Administracion competente en la que se
acredite poseer una minusvalia de grado igual o superior al 33%.

3. Se deberan adjuntar fotocopias de los documentos que acrediten que efectivamente se
cumplen los requisitos, a excepcion del resefiado en los apartados 4, 5 y 6 que deberan
acreditarse posteriormente.

4. Los documentos que se han de presentar para acreditar que se cumplen los requisitos
sefialados en los apartados 1, 2 y 3 serdn, ademas de la solicitud de participacidn debidamente
firmada, los siguientes:

1) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad

2) Fotocopia del titulo académico exigido o del resguardo de haber abonado los
derechos para su expedicion.

3) Resguardo de abono de la tasa por derecho de examen donde debera constar el
nombre de la/el aspirante y la denominacién de la plaza a la que concurre.

4) Respecto a las/os aspirantes con alguna discapacidad, los mismos acreditaran su
condicion mediante fotocopia compulsada de la certificacion emitida por Ia
Administracién competente en la que se acredite poseer una minusvalia de grado igual
o superior al 33%.

Séptima.- Lugar y plazo de presentacion de solicitudes e instancias.

Las instancias se presentaran preferentemente a través de la Sede Electrénica del Ayuntamiento
de Los Villares https://pst.losvillares.com/ o bien, en el Registro General del Ayuntamiento sito
en Plaza Fernando Feijoo s/n (en dias laborables dentro del plazo estipulado y en horario de
atencion al publico) o por los medios previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, dentro del
plazo de 20 dias habiles, a contar desde el siguiente en que aparezca el extracto de la
convocatoria publicada en el Boletin Oficial del Estado, prorrogandose hasta el primer dia habil
siguiente si el plazo terminase en un dia inhabil.
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Las instancias presentadas en las Oficinas de Correos se presentaran en dichas Oficinas en sobre
abierto, para ser fechadas y selladas por el personal de Correos antes de ser certificadas dentro
del plazo de presentacion de instancias. Sélo en este caso se entendera que las instancias han
tenido entrada en el Registro General del Ayuntamiento de Los Villares en la fecha en que fueron
entregadas en la mencionada oficina.

La no presentacidn de la solicitud en tiempo y forma supondra la no admisién del aspirante al
proceso selectivo.

Octava.- Tasa de inscripcion.

1. A la solicitud se acompafiara justificante o comprobante de haber abonado los derechos de
examen, conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Derecho de Examen (BOP de
Jaén nim. 241, de 17 de diciembre de 2015). El abono debera efectuarse en el siguiente nimero
de cuenta de titularidad municipal: IBAN ES53 0237 0087 9091 5064 9578 (Cajasur).

2. El devengo de la tasa, se producird en el momento de la solicitud de inscripcidn de las pruebas
selectivas. La solicitud de participacién en el procedimiento de seleccidn no se tramitara
mientras no se haya hecho efectivo el importe de la tasa. El abono de la tasa de los derechos de
examen (y, en su caso, la justificacion de la concurrencia de alguna de las causas de reduccidn
de la cuota tributaria), deberd hacerse dentro del plazo de presentacidon de instancias,
determinado segln lo previsto en la presente Base, y debera efectuarse el pago en cualquiera
de las entidades bancarias autorizadas, antes de presentar la correspondiente solicitud de
inscripciéon, no admitiéndose el pago fuera de dicho plazo. En el caso contrario, se procedera a
la exclusién del aspirante.

Novena.- Admisién de las/os aspirantes.

1. Terminado el plazo de presentacidn de instancias, la Sra. Alcaldesa del Ayuntamiento de Los
Villares, dictara Resolucion declarando aprobada la lista de admitidos/as y excluidos/as, en su
caso. En dicha Resolucion, que se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia, asi como en la
sede electrénica: https://pst.losvillares.com/ a efectos meramente informativos, se indicara el
plazo de subsanacidn, que en los términos del articulo 68.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se concedera a
los/as aspirantes excluidos/as. Solamente seran subsanados aquellos requisitos que lo sean por
su propia naturaleza.

2. La fecha de publicacién de la indicada Resoluciéon sera determinante para el cémputo de los
plazos a los efectos de las posibles impugnaciones o recursos sobre la misma.

3. Finalizado el plazo de subsanacién concedido a los/as aspirantes excluidos/as, la Sra.
Alcaldesa, dictara nueva Resolucion en la que se incluirdn como admitidos/as en el proceso
selectivo aquellos/as aspirantes excluidos/as que hayan subsanado las deficiencias. La
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mencionada Resolucién se hard publica en el Boletin Oficial de la Provincia, asi como en la sede
electronica: https://pst.losvillares.com/, a efectos meramente informativos.

4. Asimismo, la Sra. Alcaldesa procederd al nombramiento del Tribunal que se hara publico junto
con la referida lista definitiva de admitidos/as y excluidos/as en los medios ya indicados, a los
efectos de recusacion previstos en el articulo 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico. Igualmente, en la misma Resolucidn, se hard publica la fecha de
constitucion del Tribunal para fijar la fecha de inicio del proceso.

5. El resto de anuncios se haran publicos en el Tablén de Edictos de la Corporaciéon y, a efectos
meramente informativos, en la sede electrénica: https://pst.losvillares.com/.

Décima.- Tribunal de selecciéon
1. El Tribunal calificador estara integrado por:

- Presidenta/e: Una/un funcionaria/o de carrera, designado por la Sra. Alcaldesa.

- Vocales: tres funcionarios/as de carrera, designado por la Sra. Alcaldesa.

- Secretaria/o: Una/un funcionaria/o de carrera, designado por la Sra. Alcaldesa.
La/el Secretaria/o. Tendra voz y voto.

2. Los miembros del Tribunal deberan estar en posesion de un nivel de titulacién igual o superior
al exigido para el ingreso en la plaza convocada.

3. La designacion de los miembros del Tribunal incluird la de sus respectivos/as suplentes. El
Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la asistencia de, al menos, la mitad mas uno de los/as
miembros, titulares o suplentes, indistintamente. De no asistir la/el Presidenta/e serd
sustituido/a por el/la miembro del Tribunal de mayor edad, sin contar con la/el Secretaria/o. De
no comparecer la/el Secretaria/o sera sustituido por el/la miembro de menor edad.

4. El Tribunal podra disponer la incorporacion a las sesiones de asesores/as especialistas, en caso
necesario/ para todas o algunas de las pruebas. Los/as asesores colaboraran con el 6rgano de
seleccion exclusivamente en el ejercicio de sus especialidades técnicas, actuando por tanto con
vVOz, pero sin voto.

5. A los efectos de lo establecido en los parrafos anteriores, el personal asesor o colaborador
serd nombrado por la Sra. Alcaldesa, a propuesta del Tribunal Calificador.

6. Las/os miembros del Tribunal deberan abstenerse de formas parte del mismo cuando

concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
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7. No podran formar parte de los Tribunales quienes hubiesen realizado tareas de preparacién
de aspirantes a pruebas selectivas en los cinco afos anteriores a la publicacién de la
correspondiente convocatoria.

Décima primero.- Procedimiento de seleccién de aspirantes

1. El procedimiento de seleccidn de los aspirantes constara de dos fases, una fase de concurso y
otra de oposicién.

2. La fase de concurso sera posterior a la de oposicion. La fase de oposicidn no tendra caracter
eliminatorio.

3. En todos los casos, la valoracién del tiempo de prestacién de servicio a tiempo parcial se
computard como a jornada completa, siempre que la plaza a la que se opte haya sido convocada

a tiempo parcial.

4.- En caso de empate en la puntuacién de final del proceso, los criterios para dirimirlo seran,
por este orden:

12 Mayor experiencia total alegada adquirida en la plaza que se oferta por la
Administracion convocante.

22 Mayor tiempo de ocupacion en los ultimos diez afios, de plazas de igual denominacidn
y naturaleza juridica a la que se opte en el Ayuntamiento de Los Villares.

32 Mayor puntuacion obtenida en la fase de ejercicio tedrico-practico.
5. La puntuacidon maxima a obtener en esta fase es de un 40% de la puntuacién maxima del
proceso selectivo. El Tribunal sélo podra valorar los méritos relacionadas con las funciones a
desempefiar en la plaza y detalladas a continuacién:

FASE DE CONCURSO:
A.1.- La puntuacion maxima de la fase de concurso no podra superar 40 puntos.
A.2- Los méritos a valorar por el Tribunal Calificador, a efectos de determinar la puntuacién en
la fase de concurso, seran los acreditados documentalmente por los/as aspirantes durante el
plazo de presentacién de instancias, no tomdndose en consideracion los alegados con
posterioridad a la finalizacién de dicho plazo.
A.3.- La documentacion justificativa de los méritos valorables debera ir grapada, ordenada,

numerada y valorada conforme al Anexo Il Autobaremacion de las presentes bases.
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A.4.- Solo seran tenidos en cuenta los méritos adquiridos con anterioridad a la finalizacién del
plazo de presentacion de instancias. No se valorardn los alegados con posterioridad a la
finalizacién de dicho plazo.

A.5.- El baremo para calificar los méritos, serd el siguiente:
1) Experiencia profesional:

Servicios prestados mediante una relacidon de caracter laboral temporal o como funcionario/a
interino/a.

La puntuacién maxima total a alcanzar en este apartado no podra ser superior a 36 puntos.

A) Por servicios prestados en el Ayuntamiento de Los Villares (Jaén), como funcionario
interino/ laboral temporal, en la plaza convocada: 3,27 puntos por cada mes completo de
servicio.

B) Por servicios prestados en otras Administraciones Publicas, como funcionario interino/
laboral temporal, en la plaza de trabajo de la plaza convocada: 1,09 puntos por cada mes
completo de servicio.

2) Formacion especifica:
La puntuacidén maxima total a alcanzar en este apartado no podrd superar los 4 puntos.

a) Por la participacién en cursos o jornadas de formaciéon impartidos, organizados,
homologados cofinanciados por Administraciones Publicas, Colegios profesionales,
Camaras de comercio, Organizaciones sindicales, Organizaciones empresariales,
Organismos publicos, de duracién igual o superior a 20 horas. La puntuacién maxima
total para alcanzar en este apartado no podra ser superior a 1 punto: 0,01puntos/
hora.

b) Por estar en posesién de la titulacion del Grado/Licenciatura: 3 puntosS.

5. Para los servicios prestados en otras Administraciones Publicas, se acreditard mediante
certificado de servicios prestados emitido por el drgano competente de la Administracién donde
se hubiesen efectuado, indicdndose la denominacién de la plaza, el grupo de clasificacién y
porcentaje de duracién de la jornada.

Fase Oposicion
6. Se celebrard previamente a la de concurso. Los aspirantes serdan convocados mediante

anuncio para esta prueba en llamamiento Unico. A efectos de identificacion, las/os aspirantes
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acudiran a la prueba provistos de DNI o en su defecto del pasaporte o permiso de conducir
siempre que los mismos no estén caducados.

7. La puntuacién maxima de esta fase sera de 60 puntos, lo que supone el 60% de la puntuacion
total del todo el proceso selectivo. Y estard compuesta de las pruebas no eliminatorias que a
continuacidn se detallan:

1. Ejercicio Tedrico

Consistira en la realizacién de una bateria de preguntas tipo test sobre las materias del temario
gue consta en el programa Anexo lll.

El nUmero de preguntas sera de 50, todas con cuatro respuestas alternativas.

El tiempo mdximo de duracién para su realizacidn serd de noventa minutos. El ejercicio serd
valorado hasta un maximo de 30 puntos.

El cuestionario tipo test contara con cinco preguntas de reserva para posibles anulaciones,
dichas preguntas deberan ser contestadas por los aspirantes junto con el resto de preguntas del
cuestionario, a tal objeto.
Las preguntas erroneas o no contestadas no restaran puntuacién del ejercicio.

2. Ejercicio Practico
Consistira en la realizacién de un supuesto practico a elegir por el aspirante, entre dos
propuestos por el Tribunal, relacionados con las materias del temario que consta en el programa
Anexo lll.
El tiempo maximo de realizacion del ejercicio sera de dos horas.

Este ejercicio serd valorado hasta un maximo de 30 puntos.

8. Se calificard de 0 a 60 puntos. El Tribunal pondré en conocimiento de las/os aspirantes el
sistema de correccidn antes de la realizacion de la prueba.

Décimo segunda.- Relacion de aprobados, presentacion de documentaciéon y el
nombramiento.

1. Terminada la calificacién y transcurrido el periodo de tres dias, sin que hayan presentado
alegaciones por los/as aspirantes o, resueltas las mismas, el Tribunal publicara en el Tablon de
Anuncios del Ayuntamiento de Los Villares (Jaén) y, a efectos meramente informativos en la
sede electrénica: https://pst.losvillares.com/, el nombre de los/as aspirantes que hayan
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obtenido la mayor puntuacion en funcion de la suma de puntuaciones obtenidas, que se elevara
a la Sra. Alcaldesa para que proceda al nombramiento de los/as aspirantes como
funcionarios/as de carrera.

2. Los/as aspirantes propuestos, presentaran en el Ayuntamiento, en el plazo de 10 dias
naturales, a contar desde el siguiente a que se haga publica la propuesta, los documentos
acreditativos de las condiciones de capacidad y requisitos exigidos en la convocatoria, siendo los
mismos los siguientes:

a) Documento Nacional de Identidad y Titulo Académico exigido en la convocatoria o
resguardo de haber abonado los derechos para su expedicién.

b) Declaracién responsable de no tener otro empleo retribuido con cargo a cualquier
organismo publico, incluida la Seguridad Social, el dia de la toma de posesion, estandose
alo dispuesto en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre de Incompatibilidades del Personal
al servicio de las Administraciones Publicas y, es especial, a su articulo 10 y en todas las
que se dicten en su desarrollo.

c) Declaracién responsable de no ejercer actividades privadas incompatibles con la plaza
gue se va a desempenfiar en este Ayuntamiento y, en especial respecto a las actividades
previstas en los articulos 11 y 12 de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones Publicas, y/o
solicitud de compatibilidad para el ejercicio de actividades privadas que se desarrollen
al margen de este Ayuntamiento.

3. Quienes dentro del plazo, indicado, salvo supuesto de fuerza mayor, no presentase la
documentacién o de la misma se dedujese que carecen de algunos de los requisitos exigidos, no
podran ser nombrados/as, quedando anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la
responsabilidad en que pudieran haber incurrido por falsedad en su solicitud de participacién, e
igualmente el odrgano convocante podrd requerir de érgano de seleccidon relacién
complementaria de los/as aspirantes que sigan a los/as propuestos/as, y que hayan superado
el proceso selectivo, para su posible nombramiento.

Décimo tercera.- Adquisicion de la condicién de funcionaria/o de carrera y asignacién inicial
del puesto de trabajo.

1. La condicion de funcionaria/o de carrera se adquiere por el cumplimiento sucesivo de los
siguientes requisitos:

a) Superacion del citado proceso selectivo.

b) Nombramiento por la Sra. Alcaldesa del Ayuntamiento de Los Villares (Jaén).
¢) Acto de acatamiento de la Constitucidn y del resto de Ordenamiento Juridico.
d) Toma de posesion dentro del plazo que se establezca.
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2. A efectos de los dispuesto en el apartado 1.b) anterior, no podran ser funcionarias/os y
qguedaran sin efectos las actuaciones relativas a quienes no acrediten, una vez superado el
proceso selectivo, que retinen los requisitos y condiciones exigidos en la citada convocatoria.

4. Una vez efectuada la toma de posesidn se procedera a la asignacion inicial del puesto de
trabajo y ocupacion del mismo.

5. Efectuada la toma de posesién se dara publicidad del nombramiento en el Boletin Oficial de
la Provincia.

Décimo cuarta. Proteccion de datos.

1. Conforme lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril, los datos personales
facilitados por los aspirantes pasaran a ser tratados por el Ayuntamiento de Los Villares (Jaén)
como responsable del tratamiento, ante quien puede ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion, limitacion u oposicidn, sefialando las causas de solicitud y acreditando su
identidad.

2. El acceso a una plaza de las ofertadas conllevara el que los datos personales aqui facilitados
pasen a ser tratados para las finalidades de gestién en materia de personal y cedidos a otras
Administraciones Publicas en cumplimiento de la normativa laboral, de seguridad social y
tributaria y a cualquier entidad obligada por Ley.

3. El Ayuntamiento de Los Villares (Jaén) se encuentra legitimado para su tratamiento a efectos
de cumplir con los principios de igualdad, mérito, capacidad, publicidad y transparencia que la
Ley establece para el acceso como empleado a una Administracidn Publica y ser necesarios para
la ejecucion de la relacidn juridica que se establece entre el interesado y el Ayuntamiento al
participar en esta convocatoria y para que ésta pueda cumplir con sus obligaciones conforme a
la legislacion expresada en las bases.

4. Se prevé la comunicacién de datos mediante la publicacion de listas y resultados conforme lo
establecido en las bases de esta convocatoria, con el objeto de atender a la obligacién de
publicidad activa de los procesos de personal contemplado en la Ley 1/2014, de 24 de junio, de
Transparencia Publica de Andalucia.

Décimo quinta. - Incidencias

Las presentes bases vinculan a la administracidn, al Tribunal de seleccidn y a quienes participen
en el proceso de seleccidn, y tanto la presente convocatoria como sus bases y cuantos actos
administrativos se deriven de ella y de las actuaciones del Tribunal de seleccién podran ser
impugnadas por los interesados en los casos y formas que determina la Ley 7/85, de 2 abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local y la Ley 39/2015 del 1 de octubre del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, asi como en su caso en la Ley 29/1998,
de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso administrativa.
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En Los Villares, a de de 2022.

LA SRA. ALCALDESA- PRESIDENTA DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LOS VILLARES
ANEXO |
MODELO DE SOLICITUD
INSTANCIA DEL PROCESO  SELECTIVO PARA  CUBRIR UNA  PLAZA DE

MEDIANTE EL SISTEMA DE CONCURSO-OPOSICION
DEL PROCESO DE ESTABILIZACION DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LOS VILLARES (JAEN).

D/D2 con DNI

Domiciliado/ aen la C/ ne de
CP. Teléfono n? ,

direccion  de correo , ante la Sra. Alcaldesa-

Presidenta del Excmo. Ayuntamiento de Los Villares (Jaén), COMPARECE Y DICE:

Que enterado/a del anuncio de convocatoria para la seleccién de funcionario de carrera para la
plaza de por el sistema de concurso-
oposicién para el Excmo. Ayuntamiento de Los Villares Jaén.

MANIFIESTO:

- Reunir todos los requisitos exigidos en la convocatoria, asi como, conocer las bases de
seleccion.

- Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas que implica la plaza.

- No haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Auténomas ni hallarme en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial.

- No estar incurso en ninguno de los casos de incapacidad ni incompatibilidad
establecidos en las disposiciones vigentes.

SOLICITO: Tenga por presentada esta solicitud en tiempo y forma, se sirva admitirla y que en su
dia se dicte Resolucion, incluyéndome en la lista de admitidos, para poder participar en las
pruebas convocadas para la provision de la plaza de
del Excmo. Ayuntamiento de Los Villares Jaén.

(Solo en caso de minusvalia) IGUALMENTE SOLICITO, al tener acreditada una minusvalia del
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% consistente en que se hagan las siguientes
adaptaciones a las pruebas selectivas:

La presentacidn de esta solicitud implica mi consentimiento para la inclusién de mis datos en un
fichero automatizado cuyo fin exclusivo sera la gestiéon de las competencias ejercidas por el
Servicio de Seleccion. Ello implica la autorizacién para la publicacién de las calificaciones
obtenidas.

En ,a de de . Fdo.:

Documentos que se aportan junto a esta instancia:

a) Fotocopia del D.N.I.

b) Fotocopia de la titulacidn requerida.

¢) Fotocopia de los documentos que se valorardn en la fase de concurso, asi como
autobaremacién de los mismos.

d) Certificado acreditativo de minusvalia (en su caso).

e) Resguardo de haber abonado la tasa por derecho de examen.
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SRA. ALCALDESA-PRESIDENTA DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LOS VILLARES

ANEXO Il
AUTOBAREMACION
D/D2 con DNI
Domiciliado/ a en la C/ n¢ de
CP. Teléfono n? ,
direccién  de correo , ante La Sra. Alcaldesa-

Presidenta del Excmo. Ayuntamiento de Los Villares (Jaén)
De conformidad con la Fase de Concurso, declaro cumplir los siguientes requisitos:
1) Experiencia Profesional:

La puntuacion mdaxima total a alcanzar en este apartado no podra ser superior a 60 puntos.

Supuesto Experiencia
Profesional
1.a)
1.b)

Numero total de meses puntuacion

2) Formacion Especifica:

La puntuacidn maxima total a alcanzar en este apartado no podra ser superior a 40 puntos.

2.3) Cursos o jornadas de formacion impartidos, organizados, homologados o financiados
por Administraciones Publicas, Colegios profesionales, Cimaras de comercio,
Organizaciones sindicales, Organizaciones empresariales, Organismos publicos:
Num. Titulacién Puntuacion
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2.b) titulacién del Grado/Licenciatura

Titulacion

Puntuacion

La documentacidn justificativa de los méritos deberd ir ordenada, numerada y valorada segun el

orden en que se citan los méritos.

En caso de tener mas méritos de lo que le permite rellenar la tabla en su apartado 2.a), puede
utilizar copia del Anexos Il autobaremacion adjunto para alegarlos.

Total puntuacion Experiencia Profesional:

Total puntuacién Formacion Especifica:

Puntuacion total:

En ,a de

de

. Fdo.:
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SRA. ALCALDESA-PRESIDENTA DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LOS VILLARES
ANEXO 1l
TEMARIO

1. El acto administrativo. Concepto. Clases de actos administrativos. Elementos del acto
administrativo. Motivacion y notificacidn. Eficacia de los actos administrativos

2. Validez e invalidez de los actos administrativos. Actos nulos y anulables. Las irregularidades no
invalidantes. La convalidacidn, conversidn y conservacién del acto administrativo. Revisidn de
los actos administrativos. Revisién de oficio: anulacién y revocacién.

3. Laobligacién de la Administracidn Publica de resolver: especial referencia a los actos presuntos.
Los actos de la Administracidn en régimen juridico privado. Dimensiéon temporal del
procedimiento. Cémputo de plazos. Tramitacién de urgencia. Procedimientos especiales.

4. Llos recursos administrativos: concepto y clases. Requisitos generales de los recursos
administrativos. Materias recurribles, legitimacidn y érgano competente. Examen especial de
los recursos contra los actos de gestidn tributaria.

5. El procedimiento administrativo comun. Principios informadores. Las fases del procedimiento.
Abstencidn y recusacién. Procedimientos de ejecucion.

6. Los interesados en el procedimiento: Capacidad de obrar y el concepto de interesado.
Identificacién y firma de los interesados en el procedimiento administrativo.

7. Funcionamiento del registro administrativo electrénico. Oficinas de asistencia en materia de
registros.

8. La Administracién Local. Concepto, naturaleza y caracteristicas. Principios constitucionales y
regulacion juridica. Entidades que integran la Administracién Local.

9. Funcionamiento de los drganos colegiados locales: régimen de sesiones y acuerdos.

10. El Decreto 120/1991, de 11 de junio, por el que se aprueba el Reglamento del Suministro
Domiciliario de Agua.

11. La gestidn recaudatoria local. Procedimientos de recaudacion: en periodo voluntario y en
periodo ejecutivo. Aplazamientos y fraccionamientos de pagos.

12. Las Haciendas Locales. Los recursos de las Entidades Locales. Estudio especial de los ingresos
tributarios. Las ordenanzas fiscales. Régimen de recursos.

13. La Ley 9/2010, de 30 de julio, de Aguas de Andalucia. Derechos y obligaciones de los usuarios
del agua. Competencias de los municipios. Participacidon Publica y Derecho a la Informacion.
Abastecimiento y Depuracion. Canon de Mejora. Disciplina en Materia de Agua.

14. Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por la prestacion del servicio de suministro de agua.

15. Ordenanza reguladora de las tasas por prestacidn del servicio de alcantarillado y depuracién y
Ordenanza reguladora de las tasas por recogida de residuos sélidos urbanos, del Ayuntamiento
de Los Villares.

16. Ordenanza Fiscal de aplazamientos o fraccionamientos del Ayuntamiento de Los Villares.
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